
Mahasiswa kirim email ke: 
economics@live.undip.ac.id 

SEKPRODI KIRIM EMAIL KE 
KAPRODI 

 

SEKPRODI melakukan 
check kebenaran 

dokumen 

Prodi memproses 
email  

Dokumen proses Paraf 
atau kembali ke 

Mahasiswa karena data 
tidak benar 

Kirim ke Mahasiswa 

    

             QR-code untuk sms genap 2022    symbol komunikasi prodi ECON  
email diterima di 

economics@live.undip.ac.id

Butuh proses 72 jam sejak 

Help desk: URGENT ONLY

Senin-Jumat/Office hours 

WA+628112964300 

S O P PROSES KERINGANAN UKT 

QR-CODE P.Wawan 
SEK/KAPRODI ACC  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ALUR PROSES WISUDA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BEBAS UKT 
(SUBMITTED) 

BEBAS JOURNAL BEBAS 
      PERPUS/CD SKRIPSI 

                                  
VERIFIKASI WISUDA/SKL Keuangan,  Kasubag,  Dekan, 

Ambil Ijazah
Wisuda 



 

 

 

 

ALUR PROSES PINDAH DOSEN 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Pindah dosen (OK) dibuktikan dengan approval dari 
dari system SIAP 

Surat pernyataan 
dosen pembimbing 

pengganti 

Surat pernyataan Dosen 
mengapa tidak ada progress 

selama 3 semester 

Buku progress dan SIAP 
system harus di update 

Sudah bimbingan selama 
3 semester (aktif)



 

 

ALUR PROSES SKP DOSEN 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pengumpulan data 

SKP 

Surat tugas, Bukti, dll 

verifikasi dan ybs/ 
dosen menyetujui 

Konfirmasi ke ybs 
/Dosen

Selesai/ Done

Input  data  di   
System SKP

di SKP system



 

 

ALUR PROSES KIPS/SKRIPSI 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ISI / USULAN KIPS
Sesuai 

Persyaratan Oleh Ka/Sekprodi
ACC KIPS oleh Prodi 

Lapor ke Prodi Ekonomi Lapor ke Dekanat 

SK DEKAN, Nama 
Pembimbing,Kemudian 
Diumumkan oleh Prodi



 

ALUR PROSES VISITING PROFESSOR 

 

 

 

 

 

PROSEDUR PEMBAYARAN HONOR 

 

 
 

 

 

 

 

Daftar honor dilampiri 
screenshot kegiatan 
awal, tengah, akhir 

Surat pernyataan 
rekening dan passport 

pembicara 

Diajukan ke bagian 
Keuangan Fakultas (Bu 

Esti) 

Koordinator/Penanggung 
Jawab Kegiatan – 

konfirmasi kegiatan 

Profil pembicara, CV dan 
Materi terkonfirmasi 

Jadwal dan Zoom Teknis Check and Re - Check 

Pelaksanaan penanggung 
jawab melakukan monitor 

kegiatan secara detaill 

Selesai/Done 

SK Rektor pembicara 
sudah jadi/ terproses 
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